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| 4 W DERECHOS DE PETICION 1 3
*  Salicitud de derecho de pelicion Papel
*  Respuesta de derecha de peficion Papel

Hace referencia a las peliciones, quejas recdames y solicitudes que instaura un persuna natural yio juridica ante la Entidad,
El Derecha de Peticion es fuente primaria para la Hisloria Polltica, la Historia del Derache y la historia institusional de las
entidades, ya que permite develar ias transformaciones del derecho de peficion come instrumente de comunicacian entre log|
iudadancs y e Estade. De igual foma, estos documentos develan los cambios en los procedimientos administraltivos
realizados por ks entidades para este derecho. E et Seporie Hibrido (Fisico / Digital), el cual esta)
conformado por documentos de caraster Administrativo, Legal v Jurldico que evidencia &l cumplimiento de ia funcidn
asignada a la dependencia.

Culminado los iempos de retenciin en el Archivo de Gestion se transfieren los documentos al Archivo Central conforme alf
Procedimiantc PR-AL-0T /o af cronograma de transferencia. Teniende en cuenta los iempos de retencitn establecidos en|
el Archivo de Gestion pasaran al Archivo Cenlral, se tomarén 10 afios como liempo maximo en su etapa semiactiva)
oonforme & la presciipeion o caducidad, despues del ciere del expediante.

Culminados los tiempos en o archive conlral 2 los expedieniss se les realizara seleccion cuanlitaliva del 10% por
produccion anual) lomando como poblacidn las transferencias realizadas durante el ano vigensia seleccicnando Ias
unidades documentales por muestres aleatrio simple.

A pasar dg su importancia, en algunos casos esta serie se produce en grandes cantidades, por lo cual se recomienda una
selecciin cualitativa, que se sjemplifica a conbinuacidn:

- Seleccionar los derechos de peticidn de interés genaral, es tecir que a partr de una sclicitud individual se resueivan
necesidades de la ciudadania y qua refiera sobre actividadas misianales e Iz entidad, derachos de peticion de interds|
clectivo, es decir que resuelvan las necesidades de grupos étnicos, religiosos, sindicatos, ascdaciones de derschos)
umanos, comunidades campesinas, colectivos de defensa de la diversidad sexwal, colectivos de victimas, colectivos de,
personas en condicion de discapacidad, derechos de peticidn que expresen quejas, redamos o denunclas sobre la
prestacion del servicio por parte de Ia entidad, wa oficina o un funcionario, derechos de peticion que implique |a expresion
e derechus minimos vitales expresados en las senlencias T-426 de 1992, T-005 de 1905, T-015 de 1995, T-144 de 1985, T|
198 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1998, SU-062 de 1990 de la Corte Constitucional y los derechos de peticion quel
implique la ion de los derechos lados & ¢l Capitulo 1 de la Constitucién Politica de Colombia

Los expedientas sefeccionades e conservardn en tolalidad en su soporte original v se reprduciran al medio lenico
estipulado por la enlidad el cual es la Microfilmacion o Digitaiizacion el cual sera realizado por o Grupo de Gestion
Documental y Biblicteca {Var documenta Introduccion).

Parz la eliminacidn de los expedientes ne seleccionades se cumplir el prooeso estipuiado en el Decreto 1086 del 2015 en
su articule 2.8.2.2.5. este sara realizado por 6l Grupo d¢ Gestion Decumental y Biblioteca ¥ un representants de la Oficing|
Prociuctors como parte écnica del tema, Proceso de efiminacion: Registro en inventario, Acta de efiminacién, presentacion
ante: Comité, Publicacion en Pagina Web y picado de {a documentacidn segin el procedimients estanlecido, (Ver documento)
iniroduccion). Normalividad aplicable irterna: Decreto Mo. 1985 de 2013. Nermalividad aplicable extema: Const. Pol.
Colombia, Arts. 20, 23, 73 y 74, Cddigo Contencioso Adminisirativo, Art. 32, Ley 4831998, Art. 17, Ley 534 de 2000,
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CODIGO SERIES SOPORTE “EM:{J |DE| DISPOSICION FINAL
SUBSERIES FORMATO T ENCION PROCEDIMIENTOS
D s 5B [TIPOS DOCUMENTALES g‘é‘s’;'l';g :Eﬁﬁ;‘a";?_ ctlelm]|s
10 12 B INFORMES Documente donde se presentan Ios avances o aclividades realizadas por las dependencias de acuerde con su plan def
accitn. Expedientes en Soparts Hibrides (Fisico / Digital), comformade por documentos de valor Administrativo.
15 O Informes de Gestién 1 4 X _ |Culminade los tiempos de retencidn en el Arhivo de Gestidn se Iransfieren los documentos &l Archive Gentral conforme &
*  Sglicitud o Papel Procediniente PR-ALII7 yfo al cronograma de transferencia. se tomaran 5 afios como iempo méaximo en su etapal
cliciiud imorme ape semiactiva, después del cierre administrativo del expediente, frenle a su prescripcidn o caducidad permitiendo su accesol
¥ Informe Papel loportuna anle algin requerimiento. Se elimina 1a totalidad d2 la serie documental por carecer de valores secundarios ¥
*  Comunicacion Interna de remision del informe Papel enconlrarse consolidada en [a Oficina de Planeacion y Prospectiva.
Para la climinacidn de los expedientes se cumplica el proceso estipulado en & Decreto 1080 del 2013 en su articuln)
2.8.2.2.5. este sera realizado por el Grupo de Gestion Documental y Biblioteca y vn representants de la Oficing Productora)
como parte técica del tema.
Proceso de dliminacion: Regisire en inventario, Acta de eliminacion, presentacion ante Comité, Publicacion en Pagina Web|
y picada de la de idn seglin & procedimi blecido. {Ver documento introduccion).
Normatividad aplicable interna: Decreto No. 1965 de 2013,
Nermatividad aplicable externa: Ley 22211985, Art. 47, Ley 603/2000, Lay 951/2005, Decrelo 3199/2012
120 200 B INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Instrumento archivistico de wnlr‘al ¥ recuperacidn que describe fie marera exacta y precisa las series o asunlos de los.
documentos gue se han transferides y se encuentran en &l Archivo Central
04 1 inventarios Documentales Archivos de Gestin i ] X E)fpedl.enles er! Saporte I:hhndns {Flsica ! 9\g|lal) el eual. 1] encuenEr‘a oonfnfm.adn can decumentacién que'pnstlae valor
Primaric. Culminzde los tiempos de retencidn en &l Archivo de Geslion se eliminz por carecer de valeres primarios y estar
*  Cornunicacidn de remision de transferencia Papel consolidade en &l Grupa de Geslion Docurmental y Bibficleca en la Subserie Documenta Inventarios B lales de
*  Inventario Documental Papel/XL8 Arehivo Central.
Mormatividad aplicable infema: Decreto Ne. 1985 de 2013.
Narmalividad aplicable extema: Ley 584/2000, Acuerdo 0422002 }
I
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CONVENCIONES : FIRMAS RESPONSABLES
B = SERIE DOCUMENTAL
[ = SUBSERIE DOCUMENTAL
*= TIPOLOGIA DOCUMENTAL Secretaria General

CT = Conservacion total
E = Eliminacion

M = Repraduction por medio téenics {microflmadian, digitalizacisn, fotografia)

5 = Seleccién

Coordinador Grupo Gestion
Documental y Biblioteca

Ciudad y Fecha
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Bogot\é\i, 30/06/2021\- Acta de Comite N° 2 -2021
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